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1. GENERALIDADES

El Gravamen a los Movimientos Financieros - GMF es un impuesto indirecto del orden nacional, el cual se encuentra
vigente desde el 1 de enero de 2001 por la ley 633 de 2000, para ser aplicado a las transacciones financieras y causado
en el momento en que se genera la disposicién de los recursos objeto de la transaccion financiera bien sea en efectivo,
abono en cuenta o expedicion de cheques.

El hecho generador del Gravamen a los Movimientos Financieros lo constituye la realizacion de transacciones financieras
mediante las cuales se disponga de recursos depositados en cuentas corrientes o de ahorros. El impuesto es instantaneo
y se causa en el momento en que se produzca la disposicién de los recursos objeto de la transaccién financiera.

La Administracion de este impuesto corresponde a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales y la base gravable
para su célculo corresponde al valor total de la transaccidn financiera con la cual se disponen los recursost.

La Ley 1739 del 23 de diciembre de 2014 establece en el articulo 45 que la tarifa del gravamen a los movimientos
financieros es del 4 x1000. La tarifa del impuesto se reducira gradualmente de la siguiente manera?:

- Al3x1.000 en el afio 2019.
- Al2x1.000 en el afio 2020.
- Al1x1.000en el afio 2021.

Los Establecimientos Publicos del Ministerio de Defensa Nacional estan sujetos al descuento de este impuesto, por esta
razon, teniendo como fundamento la base normativa, la presente guia expone el procedimiento para el registro del
Gravamen a los Movimientos Financieros - GMF con recursos propios en el SIIF Nacion.

NOTA 1: para pagar el GMF descontado en los ultimos dias del mes de diciembre, antes del 31 de diciembre se debera
registrar un compromiso presupuestal el cual garantizard que exista saldo por obligar disponible para que en enero
durante el periodo de transicion se registre la obligacion y quede constituido como una cuenta por pagar.

NOTA 2: para los Establecimientos Publicos que no han ingresado a SCUN, cuando se constituya la reserva presupuestal
y las cuentas por pagar, se recomienda no incluir los valores estimados para el pago del GMF, ya que su pago se
realizar& con cargo a los recursos de la vigencia fiscal actual.

Para los Establecimientos Publicos que ya se encuentran en SCUN, se debe tener en cuenta que para los compromisos y
obligaciones a Beneficiario Final que queden constituidas en el rezago presupuestal, no deben contemplar dentro de la
constitucion valor alguno por el gravamen a los movimientos financieros (4*1000), lo anterior en razén a que el pagador
de estos recursos sera la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional DGCPTN. Ahora, si durante la nueva
vigencia fiscal algunas de las obligaciones o compromisos se deban realizar con Traspaso a pagaduria, este gasto
debera ser atendido con cargo al presupuesto de la nueva vigencia.

El gravamen financiero se paga con cargo al presupuesto de la vigencia en que realmente se pagé o se desconté por
parte de la entidad financiera el gravamen financiero.

1 Estatuto tributario. Articulo 874.

2 ey 1739 del 23 de diciembre de 2014 articulo 45.
-
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2. FLUJOGRAMA

INICIO

1. Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Perfil: Gestion Administrativa

Ruta: EPG / Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios

v

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Perfil: Gestion Presupuesto Gastos

Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear

v

3. Registro Presupuestal del Compromiso

Perfil: Gestion Presupuesto Gastos

Ruta: EPG / Compromiso / Viaencia Actual / Crear

v

4. Radicacion de Soportes

Perfil: Central de Cuentas por Pagar

Ruta: EPG / Radicacién de soportes / Radicar / Radicar

v

5. Registro de Obligacién Presupuestal

Perfil: Gestion Contable

Ruta: EPG / Obligacioén / Crear

v

6. Generacion de Orden de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: EPG / Orden de Pago Presupuestal de Gasto / Crear/Sin Instrucciones
Adicionales de Pago

-
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v

7. Autorizacién de Orden de Pago

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar
8. Crear Orden bancaria \\

Perfil: Pagador Central o Regional
Estas transacciones las
realizaria la Entidad
Recursos Propios que
aln no han ingresado al
Sistema de Cuenta Unica

Perfil: Pagador Central o Regional _Nacional -SCUN

Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria con /
Medio de Pago Giro

Ruta: PAG / Orden Bancaria / Giro

v

9. Pago Orden bancaria

FIN
-
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Establecimientos Pulblicos que ya ingresaron a SCUN

Teniendo en cuenta que el GMF aplica para los Establecimientos PuUblicos, es importante referenciar los siguientes
aspectos:

a. Si el Establecimiento Publico ya ingreso a SCUN y realiza érdenes de pago con “Beneficiario Final”, NO tendran
que asumir el GMF en consideracion a que el pagador de estos recursos es la DGCPTN.

b. Si el Establecimiento Publico ya ingreso a SCUN y sus 6rdenes de pago son con “Traslado a Pagaduria”, Sl
deben asumir el GMF.

Al realizar el pago de las Ordenes de Pago Extensivas, se genera el cobro del 41000, por lo tanto es necesario
que cada vez que una Subunidad tramite una orden de pago presupuestal con “Traslado a Pagaduria”, realice
una cadena presupuestal por valor de los recursos necesarios para el pago del 4*1000.

Lo anterior, en razén a que en el SCUN las cuentas bancarias de tesoreria con atributo “Autorizada” para recibir
traslados a pagaduria administrados por la por la DGPCTN “NO” estan exentas del 4*1000.

El procedimiento para reflejar este costo financiero en el sistema SIIF Nacion es:

1. Simultineamente a la cadena presupuestal principal, realizar una nueva cadena presupuestal del gasto, desde la
Solicitud del CDP hasta la Autorizacion de la Orden de pago por el valor correspondiente al célculo del 4¥*1000
pagado en la Orden de pago principal.

2. Utilizar el mismo rubro presupuestal gasto de la cadena presupuestal principal.

3. Enel compromiso seleccionar el tercero juridico Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN identificada
con NIT 800.197.268-4.

4, NO aplicar deducciones en la obligacién.

5. Indicar tipo de beneficiario “Traslado a pagaduria” en la orden de pago.
De esta manera la DGCPTN consignara los recursos de la Orden de pago principal y del 4¥1000, a la cuenta bancaria de

tesoreria autorizada de Propios; posteriormente para finalizar el proceso contable y de tesoreria se deben realizar las
oérdenes de pago no presupuestales por el mddulo de PAG (Extensivas de la OP principal y la del 4¥*1000).

3.2 Establecimientos Publicos que no han ingresado a SCUN

Para los establecimientos publicos que no han ingresado a SCUN, deben realizar las transacciones que se explican a

continuacion:
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3.2.1 Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Para los Establecimientos pUblicos que no han ingresado a SCUN, se debe generar dentro del aplicativo SIIF Nacion una
solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal CDP sin bienes y servicios que cubra para todo el afio el pago del
Gravamen a los Movimientos Financieros - GMF, discriminando el valor correspondiente a cada rubro de gasto al maximo
nivel de desagregacion o al nivel donde se asigne el presupuesto para realizar la ejecucion presupuestal.

NOTA 3: si se requiere vincular muchas posiciones de gasto, seleccionar las posiciones a nivel ordinal ejemplo:(A-1-0-1)
0 al nivel subordinal ejemplo:(A-3-2-1-4) y en el momento de registrar el certificado de disponibilidad presupuestal si se
desagregan al maximo nivel o al nivel donde se asigne el presupuesto para realizar la ejecucion presupuestal.
El valor correspondiente a cada rubro de gasto se obtiene de tomar la apropiacion asignada a cada rubro y calcularle el
GMF de modo que la sumatoria del GMF de todos los rubros determina el valor total por el cual se va a registrar la
solicitud de CDP. Es decir, a cada rubro se le debe calcular el valor correspondiente del GMF asi:

GMF = Valor Rubro*0.004

Una vez se tiene el valor total con el cual se va a registrar la solicitud, el Perfil Gestion Administrativa registra la solicitud
ingresando por la RUTA: EPG / Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y Servicios.

Al desplegar la pantalla se debe registrar la siguiente informacidn:

-
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EPG020

Fecha de registro =
Apertura de caja menor

|Z|5| EN{}

Dependencia de Bienes y Servicios

Dependencia pars Afectacion de Gastos

A-DIRECCION ADMINISTRATIVA

ADIRECCION ADMINISTRATIVA

440

M

Pagina 1de 1

Posiciones del Catalogo del Gastos

Kl

44 f |

<< Mo contiens registros »»

Pagina 1 d= 1

ACEptarn Limpiar

Dependencia pars Afectacion del Gasto
[E-A-DIRECCION ADMINISTRATIVA

40— »w

1 | »

Pagina 1de 1

1,000.000 .00|
=
=l

‘alor total solicitud de COP

Ohbservacionas Pago de Gravamen a los Movimientos

Financieros GMF vigencia 2015.

Diatos Administrativos Limpiar || mpTimir || Guardar || Cancelar

Fecha de Registro: el sistema trae autométicamente la fecha de registro.
Apertura de Caja Menor: se deja el valor “NO”.

Dependencias de Bienes y Servicios: se selecciona la(s) dependencia(s) sobre la cual se va a registrar el valor para
cada posicién de gasto. Al seleccionarlo el sistema vincula la dependencia.

Seleccionar Posiciones del Catalogo del Gasto: una vez se vincula la dependencia, se selecciona y se presiona este
botdn para seleccionar las posiciones de gasto. Luego se define el valor para cada posicion de gasto y se va presionando
el botdn “Aceptar” cada vez que se define el valor a cada rubro.

Valor Total Solicitud de CDP: el sistema actualiza automaticamente este campo.

Observaciones: se ingresan las observaciones correspondientes.
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soporte sea menor o igual a la fecha de registro de la solicitud.

3.2.2. Registrar Certificado de Disponibilidad Presupuestal

mismo valor de la solicitud de CDP. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Datos Administrativos: registrar el documento soporte de la solicitud. El sistema validara que la fecha del documento

Una vez se ingresa la informacion se guarda y el sistema genera un consecutivo.

Teniendo la Solicitud de CDP, el Perfil Gestion Presupuesto Gastos crea el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
CDP ingresando por la siguiente Ruta: EPG / CDP / Gastos / Crear. Al registrar el CDP, el sistema valida que sea por el

EPGa31

de COP = 125415

Drependencia para Afectacion del Gasto

El- A-DIRECTION ADMBESTRATIVA
Posicion del Catdlogo del Gasto
A-2-0-4-1-E SOFTWARE

‘Wabor Total CDP

1,000.000,00

2 L
|tems para afectaciin de gasto del COF
Dependencia para Posicion del Fuente d= Recursa j
Afectacion de Gasto Catalogo del Gasto Financiacion Presupuestal
« 2l
Valor total COP
Texto justificative * [Page de Gravamen a los Movimientos -
Financieres GMF vigencia 2015,
[ ] (oo ) [ | [

Fecha de Registro: el sistema trae autométicamente la fecha de registro.

Solicitud de CDP: seleccionar la solicitud de CDP realizada en el paso anterior.

@
* ® i

N ‘\ GESTION YDESEMEEND

INSTTTIACTONAL

TN CENILAL - MINTITELTEN O DRFENA MACTOMAL

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

esta autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA 36 Pagina 10 de 37

s - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cddigo: FP-G-036

Republica de Colombia GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS Version: 1
Libertod y Orden FINANCIEROS

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Seleccionar cada posicion de gasto y dar clic sobre el boton “Registrar” para vincular la informacién ingresada.

NOTA 4: para buscar varias posiciones de gasto, se utiliza el signo * por ejemplo A-1-0-1-** y el sistema trae todos los
rubros de gasto que correspondan a esa combinacion.

NOTA 5: si el CDP a registrar se requiere cargar masivamente dada la cantidad de rubros presupuestales, utilizar el
formato 96.3 — PFMDNSGDF - F031 - 01 “Anexo No. 31 Maestro Estructura Carga Masiva Certificado de Disponibilidad
Presupuestal y Anexo No. 31 Detalle Estructura Carga Masiva Certificado de Disponibilidad Presupuestal” y el Perfil
Gestion Presupuesto Gasto crea el archivo y lo carga por la web de carga en la RUTA: EPG / CDP / Gastos / Crear.

Adicionalmente verificar las indicaciones de la Estructura archivo cargas masivas, para expedicion de un Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, la cual se encuentran en el siguiente link
http://lwww.minhacienda.gov.co/HomeMinhacienda/siif/CargasMasivas/Manuales

Texto justificativo: ingresar la informacién correspondiente.

Datos Administrativos: rregistrar el documento soporte de la solicitud. El sistema validara que la fecha del documento
soporte sea menor o igual a la fecha de registro de la solicitud.

Una vez se ingresa la informacion se guarda y el sistema genera el consecutivo del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.

T . ]

Mensaje de pagina web | 2

l " Se ha creado con éxito el COP : 119915 en estado generado.

El CDP debe ser impreso por el Perfil Presupuesto, a través de la siguiente Ruta: Reportes / EPG / CDP / Certificado de
Disponibilidad Presupuestal - Comprobante, para ser firmado por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces en cada
Entidad.

NOTA 6: si durante el afio se presentan modificaciones al presupuesto asignado a los diferentes rubros presupuestales,
se debe ajustar el CDP para garantizar la disponibilidad de recursos que afectaran el gasto del GMF (aplica para
entidades fuera de SCUN).

NOTA 7: si durante el afio la apropiacién definida en el CDP no es suficiente, se debe adicionar el certificado de
disponibilidad presupuestal. Antes de realizar esta operacion es necesario previamente adicionar la “Solicitud de
Certificado de Disponibilidad Presupuestal” a partir de la cual se cred (aplica para entidades fuera de SCUN).
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3.2.3. Reporte de Ejecucion Presupuestal

Se debe realizar un compromiso con cargo al CDP registrado por concepto del GMF. Para identificar el valor por el cual
se registra el compromiso, se requiere realizar un cruce de informacion entre el extracto bancario y el reporte de
ejecucion presupuestal, esto en razdn a que en el extracto bancario se identifica el valor efectivamente descontado por el
Banco y en el reporte de ejecucion presupuestal correspondiente al mes a pagar, se identifica el valor total pagado por
cada rubro presupuestal al maximo nivel de desagregacion o al nivel donde se asigne el presupuesto para realizar la
ejecucion presupuestal.

Cuando la entidad se encuentra en SCUN se recomienda generar paralelamente la cadena presupuestal del GMF a la
Orden de Pago Presupuestal del Gasto del contratista o proveedor.

Conforme a lo expuesto, se genera el reporte de ejecucidn presupuestal para la vigencia actual, reservas
presupuestales y cuentas por pagar, se toma la columna de pagos y a cada rubro de gasto presupuestal al maximo
nivel de desagregacion o al nivel donde se asigne el presupuesto para realizar la ejecucion presupuestal se le calcula el
valor correspondiente al GMF asi:

GMF = Valor pagado rubro presupuestal * 0.004
NOTA 8: para revisar los pagos realizados en el mes, se puede revisar el reporte de ejecucion presupuestal o el reporte
de ejecucion presupuestal agregada, al verificar el reporte de ejecucion presupuestal agregada a nivel de decreto, se

muestran los rubros de inversion y transferencias.

Estos reportes se consultan por la web de REPORTES en la RUTA: EPG / Ejecucién / Ejecucion Presupuestal o
gjecucion presupuestal agregada.

AROFISCAL: [2015  [VIGENCIA [acTuAL [FECHA [o1/01/2015 A 31/12/2015 |
UNIDAD O |01-01-01 CONGRESO DE LA REPUBLICA SENADO GESTION GENERAL
DEPENDENCIA DE | 000 HSR-GESTION GENERAL
TIPO | cTA [suBc|oBIG| ORD [sORD | ITEM | SITEM CONCEPTO FUENTE [SITUACION | REC. RECURSO
a2 "0 Ta 1 g SOFTWARE Nacion  CSF 10 RECURSOS CORRIENTES
APROPIACION | TOTAL CDP APROPIACION | TOTAL CDP TOTAL CDP POR TOTAL
VIGENTE DEP.G5TOS DISPONIBLE |MODIFICACIO | COMPROMISO | COMPROMETER |OBLIGACIONES
DEP.GSTO. DEP.GSTO. | N DEP.GSTOS | DEP.GSTOS DEP.GSTOS DEP.GSTOS
280.093.720,00 165.093.720,00 115.000.000,00 0,00 165.093.720,00 0,00 B3.587.258,00
-
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Hg - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-036
Republica de Colombia | GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS [ v/ersion: 1
Libertod y Orden FINANCIERO
’ S Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
COMPROMISO TOTAL OBLIGACIOMNES PAGOS ORDEMES DE PAGO TOTAL

POR OBLIGAR ORDEMES DE POR ORDENAR | DEP.GSTOS POR PAGAR REINTEGROS
DEP.GSTOS (PAGO DEP.GSTOS| DEP.GSTOS DEP.GSTOS DEP.GSTOS
81.506.462,00 83.587.258,00 0,00 83.587.258,00 0,00 0,00

3.24. Registrar Compromiso Presupuestal del Gasto

Para realizar el registro del Compromiso Presupuestal del Gasto, se toma el total descontado en el mes por concepto de
GMF del (los) extracto(s) bancario(s) y este sera el valor total por el cual se debe registrar el compromiso presupuestal.

NOTA 9: el valor total del GMF registrado en el extracto bancario es el resultado de la sumatoria de los valores sumados
y restados por concepto de gravamen a los movimientos financieros.

NOTA 10: si la Entidad tiene varias cuentas bancarias que se vean afectadas por el GMF, la sumatoria de los valores del
GMF registrado en el extracto de cada cuenta bancaria, serd el valor total por el cual se registra el compromiso
presupuestal del gasto.

NOTA 11: al realizar el cruce de informacién de los valores del extracto bancario frente al reporte de ejecucion
presupuestal, los valores seran diferentes puesto que en el reporte de ejecucion presupuestal no estan contemplados las
érdenes de pago no presupuestales o las devoluciones de ingresos, de modo que el 4*1000 generado por estos
conceptos debe cargarse al rubro de gastos financieros.

De esta forma, el valor del GMF para cado rubro de gasto obtenido del reporte de ejecucion presupuestal junto al ajuste
realizado para incluir los movimientos por érdenes de pago no presupuestales o devoluciones de ingresos, sera el valor a
comprometer en cada rubro de gasto del compromiso.

Para pagar el GMF descontado en los Gltimos dias del mes de diciembre, antes del 31 de diciembre se debera registrar
un compromiso presupuestal, (en el caso de las entidades que no han ingresado a SCUN por el saldo por comprometer
del CDP), el cual garantizara que exista saldo por obligar disponible para que en enero durante el periodo de transicion se
registre la obligacion y quede constituido como una cuenta por pagar.

Para registrar el compromiso, el Perfil de Presupuesto ingresa por la RUTA: EPG / Compromiso / Crear. El sistema
presenta la siguiente pantalla:

%
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. . Codigo: FP-G-036
Republica de Colombia | GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS [ version: 1

FINANCIEROS - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
EPGO39
Fecha de registro * 2015-10-28 -
Certificado de disponibiidad presupuestal * 119815 |
Plan de Pagos
Requiere mecanismo multimoneda
Ho

Mecanismo multimoneda

ftem para afectacion del gasto

ltem para afectacion del gasto con proyecto especiales

Dependencia para Posicion del Catdlogo Fuente de Recurso Situacit
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
A-DIREGCION ADMINISTRATIVA A-2-0-4-1-8 SOFTWARE 10 - RECURSOS ... 01 GSF
4 48 [ ]
A i
Valor total en pesos 480.000,00
Valor total en la moneda original o
Combinacion{es) de PAC
Dependencials) para Afectacion de PAC Posicion del Catilogo del PAC Valor en Pesos
000-GESTION GEMERAL 1-2 ANGC - GASTOS GEMERALES NACION CSF 480.000,00
4 48 (] Pagina 1 de 1
Plan de Pagos
Plan de pagos por posicion de PAC
Dependencia(s) para Afectacion Posicion del Catilogo Fechas para
de PAC del PAC Pago Valor en Pesos
000-GESTION GEMERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES MA... 2015-10-29 480.000,00
14 4 B krl Pégina 1.de 1
A 2
| Datos Administrativos | Imprimir | | Guardar | | Limpiar | | Cancelar |

Fecha de registro: el sistema trae la fecha del sistema.

@
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“a=dg - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-036
: Republica de Colombia | GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS [ v/ersion: 1
UbetodyOrken FINANCIER
’ CIEROS Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: se selecciona el CDP creado por concepto del pago al Gravamen de los
Movimientos Financieros.

Requiere mecanismo multimoneda: se selecciona la opcion “NO”.

item para afectacion del Gasto: Se seleccionan los rubros de gasto y se define el valor a comprometer para cada rubro
de gasto.

Plan de Pagos: se selecciona la posicidn del Catalogo de PAC y se define el Plan de Pagos para cada posicion PAC,

indicando la fecha de pago, el valor y el atributo de linea de pago, el cual se selecciona “NINGUNO”. Se presiona el
botdn “Aceptar”.

El sistema valida que el valor en pesos sea igual a la posicion del catdlogo PAC seleccionada.

EPGO3S
Fecha de registro * 2015-10-28
Certificado de disponibiidad presupuestal * 119915 |

| Plan de Pagos ]| Compromiso Presupussts ]

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromiso presupuestal en pesos

Identificacion del tercero contratista *

19 - ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA E| El

Ordenador def gasto * |5—BIF‘.EC_DRADMINIE_RA_ND |

Medio de pago * Giro

Cuenta bancaria | |

Cbijeto del Compromiso * Pago Gravamen a los Movimientos Financieros & |

GMF correspondiente a septiembre/2015
=

| Datos Administrativos | || Guardar || Lirpiar || Cancelar

Carpeta Compromiso Presupuestal

Identificacion del Tercero Contratista: se selecciona a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). NIT
800.197.268-4.

Ordenador del Gasto: seleccionar el ordenador del gasto.

Medio de Pago: se selecciona el medio de pago “GIRO".

@
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5g - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cddigo: FP-G-036

Republica de Colombia | GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS [ v/ersion: 1
Libertod y Orden FINANCIEROS

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Objeto del Compromiso: pago del GMF para el mes que corresponda.
Datos Administrativos: se ingresa la informacién del documento soporte.

Al grabar el compromiso el sistema presentard el nimero consecutivo del mismo afectando en forma definitiva la
apropiacion presupuestal disponible. EI compromiso debe ser impreso a través de la siguiente RUTA: Reportes / EPG /
Compromiso / Compromiso Presupuestal — Comprobante, y una vez impreso debe ser firmado por el Jefe de Presupuesto
0 quien haga sus veces.

" -
Mensaje de pagina web |._

Compromiso creado exitosamente en estade generado con ndmero de
l % identificacion Compromiso Presupuestal de Gastos : 494415

3.25 Radicacion de Soportes

Se debe registrar una cuenta por pagar por cada banco que la entidad utilice y esté afectado por el GMF. El valor por el
cual se radicaré la cuenta corresponde al valor de GMF que se haya debitado durante el mes a pagar y el cual se
encuentra soportado en el extracto bancario. Para realizar el registro, el Perfil Central de Cuentas por Pagar ingresa por
la RUTA: EPG / Radicacién de Soportes / Radicar / Radicar.

-
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< & - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-036
Republica de Colombia | GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS [ version: 1
Lbertod y Diden FINANCIEROS - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Radicacion de soportes
Fecha de registro 2015-10-28
Tercero beneficiario * 19-4 |
Registrar Detalles
Compromiso * 94415
Tipo de moneda Pezos
Saldo comprometido no obligado en moneda extranjera 0,00
Saldo en pesos 480.000,00
Detalle Cuenta por pagar ]
Cuenta por pagar
Tipo cuenta por pagar * |D1 - Pago Sin Descuentos
Documentos soporte
identificacion Descripcion
1 ACTO ADMINISTRATIVO
30 SOLICITUD
4] L3
40 (] Pagina 1de 1
‘alor en pesos colombianos 430.000,00
Tasa Cambio
‘alor en Moneda Origina
Valor total de WA 0,00
Valor antes de WA 430.000,00
Aceptar
Pago Gravamen a los ﬂ
Nota de texto libre Mowimientos Financieros mes
septiembre/2015 |
| Datos Administratives | | Irprirmir | | Guardar | | Cancelar

Sobre esta pantalla se debera registrar la siguiente informacién:
Fecha de Registro: el sistema automaticamente presentara la fecha actual.

Tercero Beneficiario de Pago: utilizando como soporte el acto administrativo que corresponda, seleccionar como tercero
beneficiario de la cuenta por pagar que se esta registrando a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

-
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¢ - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cddigo: FP-G-036

Republica de Colombia GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS Version: 1
Libertod y Orden FINANCIEROS

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Compromiso: seleccionar el “Compromiso presupuestal de gasto” registrado para el pago del GMF y con cargo a la cual
se radicara los soportes.

Tipo de Cuenta por Pagar: seleccionar la opcién “Pago sin descuentos”.

Documentos soporte: seleccionar el documento soporte que respalde la radicacion de la cuenta por pagar de acuerdo al
acto administrativo que corresponda.

Valor en Pesos colombianos: registrar el valor que el banco dehitd por concepto del GMF para el mes a pagar.

Valor total del IVA: se digita cero (0).

Nota de texto libre: diligenciar nota de texto libre.

Datos Administrativos: registrar como documento soporte el acto administrativo que corresponda referenciando los
datos de quien firma dicho acto administrativo. En el campo “Expedidor” seleccionar el tipo de expedidor que aplique por

ejemplo: Entidad, Dependencia Interna, entre otros.

Al guardar, el sistema presenta el nimero consecutivo del mismo. La radicacion de soportes se puede imprimir, a traves
de la siguiente RUTA: Reportes / EPG / Radicar Cuenta por Pagar.

i =

Mensaje de pagina web &=

l . Lacuenta por pagar 620015 fue radicada exitosamente

3.2.6. Registrar Obligacion Presupuestal

Antes de realizar la obligacion presupuestal para cada cuenta por pagar radicada, se recomienda verificar la
parametrizacion contable para los rubros de gasto. Esto lo realiza el Perfil Contable por RUTA: CON / Parametrizacion /
T-CON-007 Tabla de Eventos Contables — Causacion Gastos / Consultar Catalogo.

Una vez se verifica la parametrizacién contable de cada rubro de gasto a registrar en la obligacion, el area contable de la
Entidad a través del Perfil Gestion Contable realizara el registro siguiendo la RUTA: EPG / Obligacion / Crear. El Sistema
despliega la siguiente pantalla:

-
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< ¢ - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

Cadigo: FP-G-036

GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS

] Version: 1
Libertod y Orden FINANCIEROS - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
EPG056
Fecha de registro * 28-10-2015
Cuents por pagar aprobada EZUM 5 Gompromiso vinculado® 84415
IzIF{Equiere oiP
Item para Afectscion del Gasto
Tipo de Gasto 3-Otros
Atribute Contable O5-NINGUNO
tern para sfectscidn del gasto
Ttamn para afectacién del gasto con compromiso
Dependencia pars Posicion del Catalogo Fuente de Recurso d
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal |
A-DIRECCION ADMIMISTRATIVA A-2-0-4-1-8 SOFTWARE 01 Naciin 10 - RECURS0S CORRIENTES J
J 0 e -l
Valor total en pesos 0,00 Valor total en moneds extranjera 0,00
Linea de F'agc}| | Deducciones | | Deducciones Masivo ot o Elenefir_iari{}| | Datos Contables
Dstos de Ia Obligacién
Dstos Administrativos merimic | [ Guardar | [ Cancelar

Cuenta por Pagar aprobada: registrar el nimero de la Cuenta por Pagar a Obligar.

Compromiso vinculado: el sistema presenta automaticamente el Compromiso Vinculado a la Cuenta por Pagar. Hacer

clic en el botdn “Aceptar”.

Requiere DIP: no diligenciar este campo.

Tipo de Gasto: se selecciona el “Tipo de Gasto” que aplica al concepto de gasto (Administrativo / Operativo / Otros /
Costos y Gastos por distribuir para bienes / Costos y Gastos por distribuir para servicios / Diferidos) y hacer clic en el
botdn “Aceptar”. Teniendo en cuenta los siguientes criterios:

o0 Administrativos: se refiere a los gastos asociados con actividades de direccion, planeacion y apoyo logistico de
la entidad (Grupo 51: sueldos y salarios, contribuciones imputadas y efectivas, aportes de la némina, gastos

generales e impuestos).

@
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¢ - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cddigo: FP-G-036

Republica de Colombia GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS Version: 1
Libertod y Orden FINANCIEROS

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

0 Operativos: se refiere a los gastos asociados con el desarrollo de las operaciones basicas o principales de la
entidad, siempre que no se registren como costo 0 gasto publico social (Grupo 52: sueldos y salarios,
contribuciones imputadas y efectivas, aportes de la némina, gastos generales, gastos reservados e impuestos.

o Otros: los conceptos que no correspondan a la clasificacion anterior tales como compra de activos, Inversion,
transferencias, servicio de la deuda, gasto publico social, entre otros.

o Costos y Gastos por distribuir para bienes: contempla el registro de los gastos de comercializacién o costos
asociados a actividades de produccién de bienes.

o Costos y Gastos por distribuir para servicios: contempla el registro de los gastos de comercializacién o costos
asociados a actividades de produccion de servicios.

o Diferidos: Cuando corresponde a adquisiciones de hienes y servicios que proveen beneficios econdémicos
futuros.

Atributo Contable: seleccionar el atributo contable “NINGUNO”.

item para afectacion del Gasto: seleccionar el item para afectacion del Gasto y registrar el valor a Obligar. Se debe
tener en cuenta que la sumatoria de los Items de Gasto debe ser igual al valor total de la cuenta por pagar.

Hacer clic en el bot6n “Aceptar”, el sistema automaticamente activa las carpetas “Linea de pago”, “Deducciones” (no se
ingresa informacion), “Deducciones Masivo” (no se ingresa informacién), “Beneficiario” (Informativo) y “Datos
Contables” en las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Linea de Pago:

e  Seleccionar la posicion de PAC presentada y hacer clic en el boton “Consultar Saldos” para verificar el Cupo PAC
disponible para Obligar en el mes correspondiente.

e  Una vez verificado el saldo disponible, hacer clic en el botdn “Aceptar” con lo cual la posicion de PAC es cargada en
el campo “Plan de Pagos por Posiciones de catalogo de PAC".

e  Seleccionar en el campo “Plan de Pagos por Posiciones de catalogo de PAC” la posicion de PAC, y dar clic en el
botén “Lineas de Pago de la Obligacion” para definir la fecha para pago, a partir de los dias habiles en el calendario
definido para la Tesoreria y registrar el valor a pagar.

Sélo se puede vincular una linea de pago por obligacion presupuestal, de modo que si se requiere vincular mas de una
linea de pago, se debe generar una obligacion por cada linea de pago. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en la
Circular Externa No. 041 de fecha 06 de noviembre de 2015 expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico.
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< & - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

Libertad y Orden

Cadigo: FP-G-036

GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS | varsion: 1

FINANCIER
CIEROS Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

Lineas de Fago

Combinaciones de posiciones del catalogo PAC

Dependencia(s) para Afectacion de FAC

Saldo Disponibl =

Fosicion del Catalogo del PAC
B - = = Ordenar Pag

GESTIOM GEMERAL

1-2 ANC - GASTOS GEMERALES MACION CEF 0.0

40— »#l

e

Pagina 1

4

Consultar Saldos

Plan de pagos por posiciones del catalogo de PA

~
v

Pasicion del

Catalogeo del PAC

Dependencia para
Afectacion de PAC

Atfributos Linea

Fech
e de Fago

Saldo por Oblige—

=< Mo contiens registros ==

M40 L]

4

Lineas de pago de la Obligacion

Posicion del
Catalogo del PAC

Dependencia para

Afectacion de PAC
GESTION GEMERAL

1-2 AMC - GASTOS GEN...

Saldo Dispo
Ordenar A

2015-10-28

<0 [ 2l
alor total de |a cuenta por pagar en pesos 480.000,00
alor totsl de cuents por pagar en otras monedas 0,00
Walor total de la cbligacion en pesos 480.000,00
Valor total de la cbligacién en otras meonedas 0.00
Aceptar | | Limpiar || Cancelar

Carpeta Datos Contables:

Para seleccionar la informacion contable de la obligacion, es necesario tener claridad sobre la parametrizacion que tiene
cada posicion del gasto lo cual se puede consultar por la RUTA CON / Parametrizacion / T-CON-007 o TCON12-4. Vale

resaltar que esta carpeta se diligencia cuando
inversion o cuando se utiliza mas de un rubro.

se registra una cadena presupuestal con rubros presupuestales de

@
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Libertod y Orden FINANCIERO
’ S Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Para la generacion del comprobante contable: en primera instancia, cada rubro de gasto tiene vinculada un Unico tipo de
operacion3 y ese tipo de operacion tiene definido la l6gica contable, es decir, si contabiliza por uso o por matriz contable.

El sistema contabiliza por matriz cuando el rubro seleccionado es insumo suficiente para contabilizar dado que la posicién
de gasto no se encuentra desagregada, por ejemplo, el rubro de Honorarios. De modo que para realizar la contabilizacién
por matriz se requiere del tipo de operacion, el rubro y el tipo de gasto.

Cuando el sistema estad contabilizando por matriz, se requiere seleccionar el tipo de gasto, puesto que define el
movimiento débito del comprobante contable.

Cuando se contabiliza por usos*, no se requiere el tipo de gasto, puesto que el movimiento débito lo obtiene por medio de
la(s) cuenta(s) contable (s) vinculada (s) a partir del uso contable seleccionado.

Teniendo claridad sobre lo anterior, seleccionar el campo “item para afectacion del gasto con compromiso” cada uno de
los conceptos de gastos que se estan obligando.

3 Tipo de Operacion: Es la relacion de uno o varios rubros presupuestales de gastos que tienen la misma légica contable en el HABER. Cada rubro
estara vinculado solo a un tipo de operacion, pero un tipo de operacion puede tener relacionado mas de un rubro. El tipo de operacién agrupa los
rubros de gasto para definir el movimiento crédito de la cuenta cuando se contabiliza por uso o por matriz. Como ejemplo de la légica para realizar la
agrupacion, tenemos el tipo de operacion 49 — Salarios y Prestaciones Sociales en donde se agrupan entre otros los siguientes rubros de gasto:

A-3-5-2-1 Cesantias Definitivas
A-1-0-1-1-1 Sueldos

A-1-0-1-4-1 Prima Técnica Salarial
A-1-0-1-5-13 Auxilio de Transporte
Entre otras.

4 Uso Contable: Es la relacion de un concepto con mas de un codigo contable. Es la herramienta que utiliza la obligacion presupuestal y la
legalizacion cuando en ella se vincula un rubro presupuestal que puede ejecutar mas de a una adquisicion de activos y/o gastos, los usos definen
posibilidades de registro contable al DEBE. Un ejemplo de contabilizacion por usos es el rubro C-121-1000-1 (Construccion, disefio, adecuacion y
dotacion de un centro de rehabilitacion integral para los miembros de la fuerza pdblica nacional en situacion de discapacidad). El rubro C-121-1000-1
tiene parametrizado el tipo de operacion “15- Gastos de inversion”, y este tiene vinculado los siguientes usos contables:

1.Terrenos y construcciones

3. Maquinaria y equipo

5. Muebles Enseres y Equipos de Oficina.
8. Otros Activos

9.Servicios Personales

10. Gastos Generales.

Por ejemplo al seleccionar el uso contable 1. Terrenos y construcciones, el sistema despliega una lista de cuentas como:
160501 Urbanos

160502 Rurales

160503 Terrenos con destinacion ambiental

161501 Edificaciones

Entre otros
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de 2019
ltem de afectacion del gasto.
Dependencia: A-DIRECCION ADMINISTRATIVA,
Peosicien de Gastos: A-2-0-4-1-8 SOFTWARE
Fuente Financiacién: 01 Nacién
Recurso Presupuestal: 10 10 - RECURSOS CORRIENTES
Situacion de Fondos: 01 C5F
Valor pesos: 480.000,00
Valor medificado: 0.00
VA Descontable
Walor base gravable 0,00  walor VA descontable 0,00
Datos Contables
Tipo de Operacion  12-Adguisicion de Bie Tipo de Gasto | 3-Otros -
Atributo Contable gs-NINGUNO
Aceptar | | Cancelar

Tipo de Operacién: seleccione el tipo de operacion que se requiere.

Tipo de Gasto: seleccione el tipo de gasto que se requiere vincular.

NOTA 12: por cada radicacion de soportes se registra una obligacion por el mismo valor.

Registrar en “Datos Administrativos” el documento soporte de la operacion.

Uso contable; cuando la obligacion tenga un rubro de Inversién, se debe seleccionar el correspondiente uso contable
con su respectiva cuenta (s) contable (s).

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el boton “Guardar” e imprimir el comprobante de la Obligacién para
que sea firmada por el Ordenador del Gasto y anexarla a la documentacién soporte del proceso.

@
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K e MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-036
=i Republica de Colombia | GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS [ v/ersion: 1
ey o FINANCIEROS Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
REGISTRO CONTABLE
CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
16XXXX Propiedades, planta y equipo 3 XXX
19XXXX Cargos diferidos® XXX
51IXXXX Gastos administrativos? XXX
52XXXX Gastos operativos? XXX
589701 Bienes producidos* XXX
589702 Servicios® XXX
240101/25XXXX Bienes y servicios, obligaciones laborales XXX

*Cuando se ha definido tipo de gasto: otros (3), cargos diferidos (5), Gastos administrativos (1), Gastos operativos (2), Costos y
Gastos por Distribuir - Para Bienes (4), Costos y Gastos por Distribuir - Para servicios (5)

e | 57

{ Mensaje de pagina web L.

La Obligacién Presupuestal de Gasto fue creada exitosamente en estado
! % generado con el ndmere de identificacién: 755315 PCI que genera el
documento: 15-01-01-000

%

3.2.7 Registrar orden de pago presupuestal del gasto

A partir de la linea de plan de pago establecida en la Obligacion Presupuestal, el Perfil Pagador crea las
correspondientes Ordenes de Pago donde se confirma el valor a pagar en cada item de afectacion de gasto.
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"2 « - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-036
Republica de Colombia | GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS [ version: 1
Libertod y Orden FINANCIEROS - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
EPG115

Fecha de registro * 2015-10-26

Obligacion presupusstal * 35319

falor bruto en pesos 480 000,00

Deducciones =n pesos 0,00

falor neto en pesos 480 000,00

falor bruto en moneds extranjera

Deducciones en moneda extranjera

falor neto en moneds extranjera

| Linea g2 Pago | Ttems de Aeciacitn e Gasto || Detuosiones || nSOITECIE 0 Pago

Linea de pago
Linea de pago ™
Dependencia Posicion Atributos Lines
afectacion FAG catalogo FAC Fecha de Fago Valor
D00-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERA... 2015-10-2% NINGUNO 480, 000,00
M AF— k¥ Pégina 1 de 1
Limpiar
| Diatos Administrativos | Imprimir Guardar

En dicha transaccion se deben diligenciar los siguientes campos:

Obligacién presupuestal: registrar el nimero de la “Obligacion presupuestal del Gasto” con cargo a la cual se va a
generar la “Orden de Pago”.

El sistema activa las carpetas “Linea de Pago”, “items de Afectacion de Gasto”, “Deducciones” e “Informacion de
Pago” en las cuales se deben realizar las siguientes acciones:

Carpeta Linea de Pago:

El sistema muestra automaticamente la linea de pago.

Linea de pago

Lines de pago™

Dependancia Paosicion Facha Atributos Lines Valor
afectacion PAC catalogo PAC de Pego
D00-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERA... 2015-10-29 MINGUND
(L | SES— A 1 Pagina 1 de 1
-
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de 2019

Carpeta items de Afectacion de Gasto:

El sistema trae automéaticamente los items de Afectacion de Gasto vinculados a la Obligacion a partir de la cual se
generard la Orden de Pago.

Es de tener en cuenta que la sumatoria del valor de los items debe ser igual al valor de la linea de pago seleccionada en
la carpeta anterior.

ltern para afectacion del gasto

Tasa cambic ™

items para afectacion de gasto*

Situacion de Saldo Obligada Mo Valor Ordenado j
Fondos Ordenada valor en pesos en Pesos

505 CORRIENTES 01 C5F 80,000, 00

Rl | »]

Carpeta Deducciones

El sistema la traera deshabilitada.

Carpeta Informacion de Pago:

Seleccionar en Tipo de beneficiario “Beneficiario Final”.

NOTA 13: para aquellas entidades de recursos propios que ya ingresaron al Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN,
deben seleccionar en tipo de Beneficiario “Traslado a pagaduria”. Posteriormente y para finalizar el proceso se debe
realizar el pago de la orden de pago no presupuestal por el modulo de PAG (Extensivas). Este proceso se puede
consultar en la Guia Financiera No. 13 “Generacion orden de pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria”.
El sistema traera autométicamente vinculado el medio de pago “Giro”.

Seleccionar la “Fecha limite de pago” de la Orden de Pago. La fecha debe estar contenida dentro del mismo mes de la

linea de plan de pagos de la Obligacion a partir de la cual es generada. Es de aclarar, que esta fecha debe guardar las
condiciones estipuladas en el calendario de pagos de las tesorerias responsables del pago.
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Republica de Colombia | GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS [ v/ersion: 1

Ubetod  Orden FINANCIER
’ CIEROS Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

Si la entidad ya se encuentra en SCUN, la fecha limite de pago debe ser dos (02) dias después de generada la orden de
pago (Circular Externa No. 023 de fecha 03 de noviembre de 2015 emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito

Publico).

Beneficiario
Tesoraria 13-01-01-DT Unidad Ejecutora Prueba 353-Administracién Central-
Administracidn Central
EEEnEfids'i: final
Tipoe de beneficiario™®
|Z|T'55I5d: a pagaduria
Medic de pago

Tipz de cuenta bancaria * |Z|

Cuents Bancaria*® |

Fecha limite de pago*® I:“Zl

Diatos cuents bancaria

Nombre
Tipo de Cuents
MNimero de |a cuenta

Entidad financiers

Sucursal

Diatos Administrativos | | | Guardar || Cancelar

Registrar en “Datos Administrativos” el documento soporte de la operacion.

Una vez diligenciados todos los campos hacer clic en el botén “Guardar”. La impresion del comprobante de la Orden de
pago solamente debe ser realizado cuando la misma se encuentre en estado “Pagada” para que sea firmado por el
Tesorero del Establecimiento Plblico y anexada a la documentacion soporte del proceso.
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Uberody Oden FINANCIER
’ CIEROS Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
R |

Mensaje de pagina web | )

A

La orden de pago presupuestal ha sido creada satisfactoriamente con
consecutive 307558915

3.2.8. Autorizacion de la Orden de Pago Presupuestal.

Una vez generada la(s) Orden(es) de Pago el Perfil Pagador de cada Entidad debe proceder a autorizar la Orden de
pago a través de la RUTA: PAG / Administracion de Ordenes de pago / Autorizar. El sistema presenta la siguiente

pantalla:

Cwden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Mombre o Razén Social del Beneficiaric
<< Mo co

14 4 kM
1| ]
Avance Procesamiento | | Cancelar |

Sobre la anterior pantalla diligenciar los siguientes campos:

Qrdenes de pago: utilizando uno o varios filtros de blsqueda el Pagador Central 0 Regional podra seleccionar las
Ordenes de Pago que requiere autorizar, pero siempre teniendo en cuenta el tipo de Orden de pago Presupuestal de

Egresos.
-
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Libertod y Orden FINANCIEROS - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Seleccione Ordenes de Pago
Medios de pagos Giro -
Fecha imite depage hick® (-] Fin (-]
Tipe de meneds | | I:l
::\::':r:- de orden de II_im_:.| | o | |
Bensficiario | | l:l
Beneficiario del pago | | I:l
Tipo de orden de page * | Orden Pago Egresos Presupuestal -
Valor neto pesos Ir'|c::-| | Fin | |
[ Bisqueds Avanzads | [ Buscsr |
[F] roses
Seleccione  Orden de Pago Fecha de Registrc  Fecha Limite de Page  Beneficiario =l
307558915 2015-10-28 2015-10-29

Una vez seleccionadas las Ordenes de Pago que el usuario desea aprobar hacer clic en el boton “Aprobar’,
automaticamente el sistema generard el nimero consecutivo de la tarea de aprobacion y cuyo resultado posteriormente
debe ser consultado haciendo clic en el botén “Avance de Procesamiento”.

PAGD1S

]

Ordenes de Pago =

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago MNombre o Razdn Social del Beneficiaric
307558915 2015-10-28 2015-10-29 ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA EE
141 40 kM
< | >l
| Aprobarn | | Avsnce Procesamisnto | | Cancelar

El Procesamiento se ha

Mensaje de pagina web
e EESS——

ii El Procesamiento se ha lanzado exitosamente con el(los) 15203352270

Es de tener en cuenta que el proceso de Autorizacion de Ordenes de Pago es una tarea automatica, que se ejecutara de
acuerdo a la periodicidad que establezca el administrador del sistema, de esta forma, los resultados del proceso de

)
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validacion no podréan verse de manera inmediata y deberan ser consultadas como minimo cinco minutos después de ser

ejecutada la transaccion.

3.2.9. Registrar orden bancaria

Si el Establecimiento Publico ya se encuentra en SCUN, la generacion y orden de la orden bancaria la realiza la Direccion
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional DGCPTN.

Si no se encuentra en SCUN, para registrar la orden bancaria, el Perfil Pagador Regional debe ingresar la RUTA: PAG /

Orden bancaria / Giro.

‘Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Fecna O regismo LU By LI

| @

Cuents Bancaria | Ovoenes de Pago

‘Cuents bancaria

Tipo de monedsa
Tipo de cuenta bancaria
Mimero de cuenta bancaria

Mombre de |a cuenta bancaria

COF Pesos
Comiente
310007510
Cuenta 112238

Mombre o razén social

Sucursal entidad financiera

Uso Pagadaora
Situscién de fondos S5F
Fuente de financiacion Nacidn
Entidad financiers

Mumeso interno de identificacion 1}

Tipo de documento de identificacién NIT

Mamero del documento 177 -1

BANCO PRUEBA 177

Guardar Cancelar

En la pantalla se ingresa la siguiente informacion:

@
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Version: 1

Libertod y Orden FINANCIER
’ CIEROS Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

Tipo de moneda: se selecciona el tipo de moneda “Pesos”.

Fecha de Pago: registrar la fecha de pago de la Orden Bancaria. Al realizar la bisqueda de las Ordenes de Pago
Presupuestales el sistema presentara aquellas cuya fecha limite de pago sea inferior o igual a la fecha aqui seleccionada.

Cuenta Bancaria: se selecciona la cuenta bancaria y se presiona el boton “Aceptar”, el sistema automaticamente vincula
la informacién de la cuenta bancaria y de la entidad financiera.

Ordenes de Pago: se pasa a la carpeta Ordenes de pago y se presiona el boton [_] para buscar las érdenes de pago a
pagar, para lo cual se debe utilizar como minimo el filtro “Tipo de orden de Pago”. El sistema vincula automaticamente las
érdenes de pago seleccionadas.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Cuenta Bancaiia || Ordenes de Paga

Documentos orden de page

Mimero de la Orden
de Pago
249619412 2013-04-02 2012-04-02 Egresos Orden de Pago Fres. CoF

14« B >l

Fecha de Generacién  Fecha Limite de Page Tipo de la Orden de Pago Tipo de

< J ]
Mensaje de pagina web. (&3]
1 E La ordsn bancaria ha sida creada exitosamente con el con:
La orden bancaria h

Una vez ingresa la informacion se guarda y el sistema genera el consecutivo de la orden bancaria que se genero, el cual
debe ser tenido en cuenta para su posterior pago.

3.2.10. Pago de la orden bancaria

A través de esta transaccion el Perfil Pagador selecciona las Ordenes Bancarias en estado “Generada” que previamente
ha creado, obteniendo de ellas la informacion de las “Ordenes de Pago” vinculadas.

La generacion del pago de la Orden Bancaria se efecta a través de la Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden de
Pago con Medio de Pago Giro.
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IJbE1ua v Orden

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro

Ordenes Bancarias ™

Datos Administrativas

o E—

[ Documento nstructive | [ Avance Procesamienta | [ Guardar | [ Cancelar

Mensaje de pagina web

! E El Procesamiento se ha lanzada exitosamente con el id 15200581710

El Pr i > se ha exi

1te con el id 15200581710

Ordenes Bancarias: si se conoce el niimero de la orden bancaria digitarlo y dar enter, de lo contrario presionar el boton

[1 para buscar la orden bancaria, para lo cual se requiere utilizar como minimo el filtro: N(imero de Orden Bancaria y
Tipo de Orden Bancaria.

Al guardar, el sistema presenta el nimero consecutivo de la tarea de ejecucion del pago, el cual puede ser consultado
haciendo clic en el botén “Avance Procesamiento” donde se presentara el detalle del estado de avance de la tarea para
cada una de las Ordenes de Pago Presupuestal incluidas en la Orden bancaria.

El resultado de este proceso es la generacion del estado “Pagado” a la(s) Orden(es) de Pago Presupuestales incluida(s)
en la Orden Bancaria.

REGISTRO CONTABLE
CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
2AXXXXI25XXXX Cuentas por pagar/obligaciones laborales XXX
111005 Cuenta corriente XXX

4. ANALISIS REPORTES

Dado que, en cada una de las instancias de la cadena presupuestal, se debe imprimir el soporte fisico de los registros
generados en el sistema SIIF Nacién y teniendo en cuenta que es necesario la firma del responsable de cada area en los
documentos tramitados por la misma, la impresion de este tipo de reporte permite verificar todos los detalles del
documento, para posteriormente respaldar dicha operacion presupuestal con la firma del responsable o jefe de area.
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54 - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-036
Republica de Colombia GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS Version: 1
Libertod y Orden FINANCIERO
’ S Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

4.1 Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Ruta: Reportes / EPG / Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRE SUPUESTAL
Numsre.: 63015 Facha Registro: 251028 ;'j.::’t::a’;”"“"m 15-20-00-000 OFICINA PRINCIPAL - AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
Estado. Generacy Valor Inical 100000000 [vakor Tota Operacionss .00 | vator Actust 1.000.000,00
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIL | POSICION CATALOGO DE GASTO
B DIRECCION ADMINISTRATIVA |&2‘}#2\—4SE?V‘CQS DEEENESTAR SOCAL FECHA OPERACION VALORINICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL
Totat: 1.000.000.00 am 1.000.000,00
Objsto: Fag0 Gramen 10z Mosmienios Financiens GHF uigencis 2015
Firma Responsable
Pigina 1 de
4.2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Ruta: Reportes / EPG / CDP / Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante.
CERTIFICADD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrite Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion p i ible y libre de ion en los sigui “items de ion de gastos™
— s Fecha Registro: - eu]gcm::ununm 15-20-00-000 OFICINA PRINCIPAL - AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILTARES
‘igencia Prasupusstsl Actaal Estado: Eanerady Tipo: Gasn
Valor inicial: 1.000.000,00 | Vialor Total Operacionss: | 0,00 | Viator Actual : |-m-m-:o|samox Compromestsr: | 1.000.000.,00
S0LICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DE DE BIENES ¥
Humero: 63015 Fcha Registro: 2015-10-28 Humerc: | |Mm|mne Tipo de contrato: |
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA PPOSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE gﬂ;g STUAC.
5 DIRECCION I . FECHA VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X
ADNETRATIVA Ae2-0-4-21-4 SERVICIOS DE BENESTAR SOCIL Propios 0 e mﬂ:‘nun COMPROMETER
Total: 1.000.000.00 a1 1.000.000.00 1.000000.00
ob|sto Pag0 GravEmen 3 ks MouTienios Financiens GIF vigencla 2015

Firma Responsable
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4.3 Compromiso Presupuestal de Gasto.

Ruta: Reportes / EPG / Compromiso / Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en &l COP No: 43515 de fecha 2015-10-20. S hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
- s e o SR SO | 2110 PSR AN A DR LS SRR TAES
\igencis Presupusstal | Actual Estado ‘ Generaty Tipo ds Monsda: | C0P-Pesos ‘ Tasa ds Cambio: ‘ am
alor Inicia: £50:000.00 | or Total Opsracionss: Valor Actua: | 450,000,00] Saido x Obiger [ 000000
TERCERD ORGHAL
Wentficacion: NIT [ 00147265 [ Razon socal [ADMNSTRACION CESCENTRALZADA ESTABLECIMENTO PUBLICO Prsta 18 [ meco us pago: [er
CUENTA BANCARIA
Numsro: [ [Banca: | [1ipo. | Estado: |
‘GRDENADOR DEL GASTO
gantifcadion [N N ORI 129817 1o NOMOTeS 9017 ADRIN 1 9817 | ¢ DIRECTOR ADMINISTRATIVO ALFM
Poast apzion 2 9817
Gk KENOR Te
omoen
Hentficcion: Fechs ds Registro: Numsro, © Tipo, ADWINSTRAT | Fecha: A0
VA
ITEM PARA AFECTACION DE CASTO
RECURS0
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO. FuenTe | RECURSS | suac.
R FECHA
ke, A20-421-4 SERVICIOS DE SENESTAR SOCAL Progios ] cs |opemaco | vaLommaciw VALOR OPERACION VALOR ACTUAL $ALDD X OBLIGAR
5 n
43000000

Tota: 00000 20000 2000

oojsto: Pago Graiaen 2 o8 MOATIEOS FIREncieros G CoTespondlnes 3 fes 08 SEETONETITS.
PLAN DE PAGOS
DEPEDERGI D AECTAIONE i I PRGN DeL TR0 B [ rom | wonimem | sisomonoein | wmeierien

B e = | o] T )

4.4 Radicacién Soportes.

Ruta: Reportes / EPG / Cuenta por Pagar / Cuenta por Pagar — Comprobante.

CUENTAS POR PAGAR
Numerg: 402615 | Facna Ragestro: 2015-10-23 ;Ll:&t::aillhllﬂm 15-20-00-000 OFICINA PRINCIPAL - AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
Estato: ApronEaa Tipo 08 Cusnts x Pagar: Pago Sin Cescuenms Nro. COmpromiso: 207915 | Nro. Cap: 48515
Caja menor-identit_: Caja Manor-Fecha Registro: Tipo e Monada: COP-Pesos Tasa de Camiblo: Q00
Valor Antes de Iva: 43000000 | vlor Iva: ‘0.00] vator Tots!: 430.000.00 | Valor Totsl Monstts Orig.: 000
TERCERD
idsntificacion: ‘300197265 | Razon Social: ADMINISTRACION DESCENTRALIFADA ESTABLECIMIENTO PUBUICO Prusta 19
DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS

comico DESCRIPCION

1| ACTO ADMINISTRATIVG

s|oFico

DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVOS
NUEMRO | PO | FECHA
szt |oricio [ 20151027
Objsto.: Pago Graamen 2 los Mosimienios Financleros GWF correspondiente al mes de septiemiora2015.
FIRMA(5) RESPON SABLE(S)
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4.5 Obligacion Presupuestal.

Ruta: Reportes / EPG / Obligacién / Obligacion Presupuestal — Comprobante.

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.
Numsro: 3uTis Fachs Registro: 2015-10-28 e"'l';c"f"t:::""""m 15-20-00-000 OFICINA PRINCIPAL - AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILTARES
N . - Raquisrs _ .
Vigencia Presupusstal Azl Estago: Generada e NO Tipo 08 MONSOa: COP-Pess Tasa 02 Cambio: 000
ator inkcial: 130000.00 | valor Total Operscionss: 000 | vator Actust: 150.000.00 | Saitio x Ordsnar: 13000000
‘Vator Inkcial Monsda 0,00 | Viallor Total Operacionss Moneda 2,00 | vator Actual Moneds am Salgo x Ordesnar Monsda am
Originai: Ongina Originai: Originai:
vator .00 |vator hsto, 15000000 | Wro. 207915 Wro. cap: =51
:’;L&:ﬂ"m"e" 0,00 | Vslor Nsto Monsds: 000 | atributo Contabls: 05-NINGUNG Comprobants Contabls: 185058
TERCERO
oentificacion: [ 017265 | Razon ol [ADMINSTRAC ION DESCENTRALZADA ESTASLECMENTO PUSLICO Pristz 12 [ o 0s pego: [ero
CUENTA BANCARLL
Numero: [ [2nce: [ Tipo: [ Estado: [
CUENTA XPAGAR I CAI MENOR
Numero: | eis |T|pu. |=a;05h Descueios ‘ identificacion: | Fecha ds Registro: |
SOPORTE
Numero: [ 12 [ ipo: [oricio [ [ansr0m
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTD FUENTE RECURS0 STUAC.

5 DIRECCION FECHA
SumELL A-2-0-4-21-4 SERVICICS DE DIENESTAR SOCIAL Proplos ra osF OPFERACKD VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL S4LDO X ORDENAR
ADMINISTRATIVA u

Total: 13000000 [ 13000000 13000000
Objsto:

PLAN DE PAGOS
DEPENDENCLA DE AFECTACION DEPAC | POSICION DEL CATALOGO DE PAC [ FECHADERMGD | ESTADO [ VALORAPAGAR

0000 OFICINA PRINCIAL - ALFM |72 GasTos eenERALES PROPICS C5F 20151028 | Generaz | 15000000

4.6 Orden de Pago Presupuestal.

Ruta: Reportes / EPG / Orden de Pago / Orden de Pago Presupuestal - Comprobante.
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ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL
Numsra: 02255515 |Fecha Registro: | 2015-10-23 ;m’_“’""m 15-20-00-000 OFICINA PRINCIAL - AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MLTARES
\igsncis Prasupusstsl | Actsz! Extado: Generats Nro Obigacion: 3715 | Comprobants Contsbis dsla Gansracion:

Fecha MiimaPago; | |2015-1029 Cowigo de Refersnciz: [ 245000 Tipo s Monsts: CoP-Pess [Tasa 0 Cambio: [
Vaior Bruto: 430.000.00 | vator Deguecionss: [ 0.00 | vaior neto: +50000.00] 300 1 Pager: 42000000
VALORES PAGADOS

Vaor
TRM Pago vsior Bruto | |: | ow|va|or\ew Mone Bzse Compra | |va|um5{: |
REINTEGROS
Numeros No Rscaudo:

Bruto Reintegrado Pesos: 0.00| Reintegrado Deduccionss Pesos: 0,00 | Reintegrado Neto Pesos: 000
Bruto Reintegrado Monsda: 0.00| Reintsgrado Deducconss Monsda: 0.00 | Reintegrado Neto Monsda: 000
[ TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO |
[1asntmeacion: [ 00157263 | Razon Socisl: ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA ESTABLECIMIENTE PUBLICO Prusta 19 [ mstio s Pago: oo en st |
‘CUENTA BANCARIA

Numsro: 308005560 | Banco: BANCO PRUEEA 177 |11po: |Dorrle'we |Emno: |mue
TESORERU [ $OPORTE
13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN [ Humero 5[ Tipo: [orco [Fecna [0z
Tpo a0 @ geourz
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR v VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES
DEPENDENCIA! POSICION CATALOGODEGASTO | FUENTE | REC | ST PESODS | MONEDA PESDS PESDS ‘ s | usoDERROYECTO | MONEDA | |h3ADE | VALOR MONEDA
5 DIRECCION ADMINISTRATIVA | &-2-0-4-31-t SERVIC/OS DE SIENESTAR SOCIAL
[ormes [ 0 [csr [ smnoman] 000 I [ o] 0] 000
LINERS DE PAGO VINCULADA

DEPENDENCIA PARA AFECTACION DEPAC PODICION DEL CATALOGO DE PAC FECHL vaLOR ATRIBUTS LNiEA o EsTuDO

0000 - FICINA PRINCIAL - ALFM 7-2- GASTOS GENERALES PROPIOS CSF 20151028 1430.000.00 05 NINGUND Generata

FIRMA(5) RESPONSABLE(S)
4.7 Orden Bancaria

Una vez generada la Orden Bancaria debe ingresar por la Ruta: WEB de reportes PAG/Orden bancaria.

e
== = = == | = =
T eneda 08 4N orsrs OF | Insbtsionnt Generdors. | Bemeioiarc | 'Bometon]
Orgen Pago ‘Abonc en 15-01-04-000 COMANDO Beneficiaric | 900150156 - DIS.
_— o0 o nas | recess cororsarens corsmit | avrrosas | 150193950 Co reiaio 509
S s001 41044
Presupeestal i
S cous .
an | o2z | e T Aesroen oz | ragese 04000 COMANDO | Benefiiarin | MIISTERIO OF
oo o )
S B PR R - or0nzs | 130104000 COMANDD | Bensficsio
I R B 000 sorsTsarsas sorai | apiozzs | (E3LE4980 SOl
21| 210228 | peses o = mpimmar | rasee oo smramsaras eseostt | mronzs e | TS FU
Presupuestal cusms i inel PINTO SA
1211 | 20110228 | Pasos e sssroen | 011020 | pagess 000 saersaress @sesst1 | 20110225 | 150104000 COMANDD | Benshcisric
Presupuestal cusnia ARMADA final FINTG SA
\' ® oo
L /4" o . L .
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El sistema presenta el nimero de la Orden Bancaria y las 6rdenes de pago no presupuestal, el medio de pago, fecha de
pago de la Orden Bancaria, el valor, la fecha, el bengficiario, la tesoreria responsable del pago y el estado de la orden de

pago.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS
5.1. GMF: Gravamen a los Movimientos Financieros.

5.2. CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

5.3. DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS
7.1 Ley 1430 de 2010 “Por medio del cual se dictan normas tributarias de control y para la competitividad”.

7.2 Ley 1111 de 2006 “Por la cual se modifica el estatuto tributario de los impuestos administrados por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales”.

7.3 Ley 788 de 2002 “Por el cual se expiden normas en materia tributaria y penal del orden nacional y territorial y se
dictan otras disposiciones.

7.4 Ley 633 de 2000 “Por la cual se expiden normas en materia tributaria, se dictan disposiciones sobre el tratamiento a
los fondos obligatorios para la vivienda de interés social y se introducen normas para fortalecer las finanzas de la
Rama Judicial”.

7.5 Decreto 4970 del 30 de diciembre de 2011, “Por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacién para la
vigencia fiscal de 2012, se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gastos”.

7.6 Circular Externa N° 08 del 3 de marzo de 2009 emitida Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico, “Procedimiento para
el registro del 4 por mil con recursos propios en el SIIF Nacion”.

7.7 Decreto 2674 del 21 de diciembre de 2012 “Por el cual se reglamenta el Sistema Integrado de Informacion Financiera
— SIIF Nacién”.
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7.8 Ley 1739 de 2014 “Por medio de la cual se modifica el estatuto tributario, la ley 1607 de 2012, se crean mecanismos
de lucha contra la evasion y se dictan otras disposiciones”.

7.9 Circular Externa No. 023 de fecha 03 de noviembre de 2015 emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
7.10Circular Externa No. 041 de fecha 06 de noviembre de 2015 emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico.
8. ANEXOS

No aplica
9. DEFINICIONES
9.1 Transaccion Financiera: toda operacion de retiro en efectivo, mediante cheque, con tarjeta débito, a través de cajero
electronico, mediante puntos de pago, notas débito o mediante cualquier otra modalidad que implique la disposicion de
recursos de cuentas de depdsito, corrientes o de ahorros, en cualquier tipo de denominacion, incluidos los débitos

efectuados sobre los depdsitos acreditados como “saldos positivos de tarjeta de crédito” y las operaciones mediante las
cuales los establecimientos de crédito cancelan el importe de los depdsitos a término mediante abono en cuenta®

5 Ley 633 de 2000 “Por la cual se expiden normas en materia tributaria, se dictan disposiciones sobre el tratamiento a los fondos obligatorios para la
vivienda de interés social y se introducen normas para fortalecer las finanzas de la Rama Judicial”.
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